PATVIRTINTA

Siauliy rajono savivaldybés §vietimo
paslaugy centro direktoriaus

2025 m. spalio 27 d. jsakymo

Nr. SV(77)-24(1.2)

ASMENS DUOMENU TVARKYMO SIAULIU RAJ ONO.SAVIVALDYBES
SVIETIMO PASLAUGU CENTRE TAISYKLES

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Asmens duomeny tvarkymo Siauliy rajono savivaldybés §vietimo paslaugy centre taisykliy
(toliau — taisyklés) tikslas — reglamentuoti asmens duomeny tvarkyma Siauliy rajono savivaldybés
Svietimo paslaugy centre (toliau — Centras), uztikrinant 2016 m. balandzio 27 d. Europos Parlamento
ir Tarybos reglamento (ES) 2016/679 dél fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dél
laisvo tokiy duomeny jud¢jimo ir kuriuo panaikinama Direktyva 95/46/EB (toliau — Reglamentas),
Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymo (toliau — ADTAI) bei kity teisés
akty, nustatan¢iy asmens duomeny tvarkyma ir apsauga, laikymasi ir jgyvendinima.

2. Taisykliy privalo laikytis visi Centro darbuotojai, dirbantys pagal darbo sutartis (toliau —
darbuotojai), kurie tvarko Centre esan¢ius asmens duomenis ir (arba) atlikdami savo pareigas suzino
arba gali suzinoti asmens duomenis.

3. Taisyklése vartojamos sgvokos:

3.1. Duomeny tvarkymas — bet kuris su asmens duomenimis atlieckamas veiksmas: rinkimas,
uzrasymas, kaupimas, saugojimas, klasifikavimas, grupavimas, jungimas, keitimas (papildymas ar
taisymas), teikimas, naudojimas loginiy ir (arba) aritmetiniy operacijy atlikimui, paieska, perZiira,
vieSinimas, naikinimas ar kitoks veiksmas arba veiksmy rinkinys;

3.2. Centro darbuotojas — Centro darbuotojas, kurio pareigoms atlikti suteikta teisé tvarkyti
duomeny subjekty asmens duomenis. Centro darbuotojui keliami konkretiis reikalavimai dél asmens
duomeny saugos, kuriuos reglamentuoja teisés aktai ir Sios Taisyklés;

3.3. Uz duomeny teising apsaugg atsakingas darbuotojas (duomeny apsaugos
pareigiinas) — Centro darbuotojas, kuriam priskirta pareiga uZtikrinti kad Duomeny naudotojai,
tvarkydami asmens duomenis, laikytysi Siy taisykliy, ADTA]J ir kity teisés akty, reglamentuojanciy
asmens duomeny tvarkyma ir apsauga;

3.4. Kitos taisyklése vartojamos sgvokos atitinka sgvokas, nustatytas Reglamente, ADTAI ar
kituose teisés aktuose.

II SKYRIUS
ASMENS DUOMENU TVARKYMO TEISETUMAS

3.5. Duomeny subjekty asmens duomenis tvarko Siauliy rajono savivaldybés $vietimo
paslaugy centras, juridinio asmens kodas 145797046, buveinés adresas Gedimino g. 4A, 81181
Kur$énai, Siauliy rajono savivaldybe.

3.6. Duomeny subjekty asmens duomenys Centre tvarkomi neautomatiniu biidu susistemintose
rinkmenose ir (arba) automatiniu budu.

3.7. Duomeny subjekty asmens duomeny tvarkymas Centre yra teisétas, nes:

3.7.1.Centras kaip duomeny valdytojas pagal jstatymus yra jpareigotas tvarkyti asmens
duomenis uZztikrinant duomeny valdytojo savarankiSka funkcionavimg (strukttiros tvarkymas,
personalo valdymas, turimy materialiniy ir finansiniy iStekliy valdymas ir naudojimas, rastvedybos
tvarkymas);
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3.7.2.Centras kaip duomeny tvarkytojas vykdo Siauliy rajono savivaldybés tarybos (toliau —
Steigéjas) nustatytas funkcijas Apskaitos tvarkymo ir tikiniy-techniniy paslaugy teikimo sutarciy su
Siauliy rajono $vietimo jstaigomis (toliau — Jstaigos) pagrindu.

3.7.3.Centras yra gaves duomeny subjekto Sutikimg dél asmens duomeny tvarkyma (forma
pateikiama Taisykliy 2 priede).

III SKYRIUS
ASMENS DUOMENU TVARKYMO TIKSLAI IR TEISINIS PAGRINDAS

4. Centras kaip duomeny valdytojas, vadovaudamasis Steig¢jo patvirtintais nuostatais, kitais
veikla reglamentuojanciais teisés aktais, asmens duomenis tvarko vidaus administravimo tikslais:

4.1. Struktiiros tvarkymo tikslu:

4.1.1. pateikiant veiklos ataskaitas (Steigéjui, Siauliy rajono savivaldybés administracijai ar
jos skyriams) tvarkomi Centro vadovo(-y) ir darbuotojy asmens duomenys (vardas ir pavardé,
pareigos, telefono numeris(-iai), elektroninio pasto adresas(-ai));

4.1.2.  pateikiant informacijg apie Centro veiklg Centro interneto svetainéje www.srspc.lt ar
kitose visuomenés informavimo priemonése, tvarkomi Centro vadovo(-y) ir Centro darbuotojy
asmens duomenys (vardas ir pavard¢, pareigos, telefono numeris(-iai), elektroninio pasto adresas (-
ai));

4.2. Personalo valdymo tikslu:

4.2.1.atlieckant atrankg j Centro laisva darbo vieta, tvarkomi kandidato j laisva darbo vieta
asmens duomenys (vardas ir pavard¢, iSsilavinimas, kontaktin¢ informacija);

4.2.2.teikiant Centro praneSimus Sodrai apie apdraustyjy valstybinio socialinio draudimo
pradzig ar pabaiga, sudarant darbo sutart] su darbuotoju, vedant darbo laiko apskaitg, tvarkomi
darbuotojo asmens duomenys (vardas ir pavardé, asmens kodas, gyvenamosios vietos adresas,
asmens socialinio draudimo numeris, pareigos, duomenys apie priémima ] pareigas, atleidimg i§
pareigy, duomenys apie iSsilavinimg ir kvalifikacijg, duomenys apie mokyma, duomenys apie
atostogas, komandiruotes, informacija apie dirbta darbo laika);

4.2.3.vykdant darbdavio jsipareigojimus darbuotojui, tvarkomi su darbuotoju susijusio tre¢iojo
asmens (mazamecio vaiko, pilnamecio vaiko, sutuoktinio ar kito Seimos nario ir pan.) asmens
duomenys (vardas ir pavardé, kontaktiné informacija, kiti darbuotojo pateikti duomenys);

4.2 4. atliekant privaciy interesy deklaravimo kontrolg, tvarkomi darbuotojo asmens duomenys
(vardas ir pavarde¢, asmens kodas, asmens vieSy ir privaciy interesy deklaravimo duomenys) ir su
darbuotoju susijusio tre¢iojo asmens (sutuoktinio, vaiko, kito Seimos nario ir pan.) asmens duomenys
(vardas ir pavarde, asmens kodas, viesy ir privaciy interesy deklaravimo duomenys).

4.3. Turimy materialiniy ir finansiniy iStekliy valdymo ir naudojimo tikslu:

4.3.1.skai¢iuojant darbo uzmokest] ir uz ji mokamus mokescius, vykdant kitus teisétus
Ipareigojimus (skolos antstoliams, profsagjungos nario mokestis ir kt.) i§skai¢iuoti sumas i§ gaunamy
pajamy, formuojant darbo uzmokescio, pasalpy ar kity mokéjimy pervedimus per banka, tvarkomi
darbuotojo asmens duomenys (vardas, pavardé, asmens kodas, asmens socialinio draudimo numeris,
gyvenamosios vietos adresas, pareigos, duomenys apie priémimg ] pareigas, atleidimg 1§ pareigy,
duomenys apie iSsilavinimg ir kvalifikacija, duomenys apie mokyma, duomenys apie atostogas,
duomenys apie darbo uzmokestj, iSeitines iSmokas, kompensacijas, pasalpas, informacija apie dirbtg
darbo laika, informacija apie skatinimus ir nuobaudas, banko atsiskaitomosios saskaitos bei kiti
asmens duomenys, kuriuos pateikia pats duomeny subjektas ir (arba) kuriuos tvarkyti Centra
Ipareigoja jstatymai ir kiti teisés aktai);

4.3.2.vieSyjy pirkimy organizavimo, sutarCiy su fiziniais asmenimis sudarymo, vykdymo
(vardas ir pavard¢, pareigos, telefono numeris, elektroninio pasto adresas, banko atsiskaitomosios
saskaitos numeris);

4.3.3. .atliekant mokéjimus fiziniams asmenims uz jsigytas prekes ir paslaugas, atliktus darbus,
tvarkomi fiziniy asmeny asmens duomenys (vardas ir pavard¢, asmens kodas, verslo ar individualios



veiklos pazyméjimo numeris ir iSdavimo data, banko atsiskaitomosios sgskaitos numeris, mokama
suma).

4.4, Rastvedybos tvarkymo tikslu:

4.4.1.atlickant dokumenty derinimo, pasiraS§ymo elektroniniu parasu procediiras, paskirty
uzduociy darbuotojams valdyma, susipazinimg su dokumentais elektroniniu biidu Bendrojoje
dokumenty valdymo informacingje sistemoje (toliau — DBSIS), tvarkomi darbuotojy asmens
duomenys (vardas ir pavardé, pareigos, elektroninio pasto adresas);

4.4.2.18duodant turimy archyviniy dokumenty kopijas, iSrasus, nuorasus, tvarkomi duomeny
subjekty asmens duomenys (vardas ir pavardé, asmens kodas, kontaktiné informacija bei kiti asmens
duomenys, kuriuos pateikia pats duomeny subjektas ir (arba) kuriuos tvarkyti Centra jpareigoja
Jstatymai ir kiti teis€s aktai);

4.4.3.nagrinéjant asmens praSyma, tvarkomi pateikusio praSyma asmens duomenys (vardas ir
pavardé¢, asmens kodas, gyvenamosios vietos adresas, telefono numeris, elektroninio pasto adresas,
parasas), praSymo duomenys (pateikimo data, gavimo data ir registravimo numeris), duomeny
subjekto pateikta informacija (jskaitant ir ypatingus asmens duomenis), parengto atsakymo duomenys
(prasymo nagrinéjimo metu gauta informacija, nagrin¢jimo rezultatas, atsakymo data ir registracijos
numeris).

5. Centras, kaip duomeny tvarkytojas, pasiraSyty su Istaigomis sutarCiy pagrindu tvarko
duomeny subjekty asmens duomenis apskaitos tvarkymo tikslais:

5.1. Istaigy apskaitos tvarkymo tikslu tvarkomi Jstaigy vadovy duomenys (vardas ir pavarde,
pareigos, telefono numeris, elektroninio pasto adresas);

5.2. Istaigy turimy materialiniy ir finansiniy iStekliy valdymo ir naudojimo tikslu:

5.2.1.teikiant Istaigos pranesSimus Sodrai apie apdraustyjy valstybinio socialinio draudimo
pradzig ar pabaiga, skaiCiuojant darbo uzmokestj, paSalpas ar kitus mokéjimus, vykdant [staigos
vadovo sprendimus dél atostogy, komandiruociy apmokéjimo bei kitus teisétus duomeny subjekto
Ipareigojimus (skolos antstoliams, profsgjungos nario mokestis ir kt.) i§skai¢iuoti sumas i§ gaunamy
pajamy, atliekant darbo uzmokescio, paSalpy ar kity mokéjimy pervedimus per banka, tvarkomi
Istaigos darbuotojo asmens duomenys (vardas ir pavardé, asmens kodas, gyvenamosios vietos
adresas, pareigos, duomenys apie priémimg ] pareigas, atleidimg i§ pareigy, duomenys apie
i$silavinimg ir kvalifikacija, duomenys apie mokyma, duomenys apie atostogas, duomenys apie darbo
uzmokestj, iSeitines iSmokas, kompensacijas, paSalpas, informacija apie dirbta darbo laika,
informacija apie skatinimus ir nuobaudas, banko atsiskaitomosios sgskaitos numeris bei kiti asmens
duomenys, kuriuos pateikia pats duomeny subjektas, Istaiga ir (arba) kuriuos tvarkyti Centrg
Ipareigoja jstatymai ir kiti teisés aktai);

5.2.2.formuojant mokéjimag fiziniam asmeniui pagal pateikta saskaita uz Istaigos jsigytas
prekes ir paslaugas, atliktus darbus, tvarkomi fizinio asmens duomenys (vardas ir pavarde, asmens
kodas, verslo ar individualios veiklos pazyméjimo numeris ir i8davimo data, banko atsiskaitomosios
saskaitos numeris, mokama suma);

5.2.3.atliekant [staigos teikiamy maitinimo ir ugdymo paslaugy iSlaidy ir jnasy apskaita,
tvarkomi vaiko asmens duomenys (vaiko vardas ir pavarde, lankyty dieny informacija, pritaikyta
nuolaida, mokétina suma), vaiko tévo (glob&jo) asmens duomenys (vardas ir pavardé, mokama suma).

6. Asmens duomenys tretiesiems asmenims teikiami tik jstatymy nustatytais atvejais ir tvarka:

6.1. asmens, pateikusio Centrui praSymg asmens duomenys teikiami:

6.1.1.praSymo nagrinéjimo tikslu — juridiniams ir fiziniams asmenims (jskaitant ir kity 5
Europos Sajungos valstybiy nariy ir Europos ekonominés erdvés valstybiy kompetentingas
institucijas);

6.1.2.ginco del Centro priimto sprendimo teis€tumo nagrin¢jimo tikslu — ikiteisminio ginco
nagriné€jimo institucijoms arba teismams;

6.2. darbuotojo asmens duomenys teikiami:

6.2.1.socialinio draudimo mokes¢io administravimo tikslu — Valstybinio socialinio draudimo
fondo valdybai prie Socialinés apsaugos ir darbo ministerijos,

6.2.2.mokes¢iy administravimo tikslu — Valstybinei mokes¢iy inspekcijai prie Lietuvos



Respublikos finansy ministerijos;

6.2.3.kitiems tretiesiems asmenims, kuriems pareiga pateikti asmens duomenis yra nustatyta
Jstatymuose ar kituose teisés aktuose.

7. Centras, saugodamas asmens duomenis, jgyvendina organizacines ir technines priemones,
skirtas asmens duomenims nuo atsitiktinio ar neteiséto sunaikinimo, pakeitimo, atskleidimo, taip pat
nuo bet kokio kito neteiséto tvarkymo apsaugoti.

8. Dokumentai, kuriuose yra asmens duomenys, tvarkomi vadovaujantis Dokumenty tvarkymo
ir apskaitos taisykliy, patvirtinty Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2011 m. liepos 4 d. jsakymu Nr. V-
118 ,,.D¢l Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykliy patvirtinimo® reikalavimais, Siauliy rajono
savivaldybés Svietimo paslaugy centro dokumenty valdymo taisyklémis.

IV SKYRIUS
PAGRINDINIAT ASMENS DUOMENU TVARKYMO IR APSAUGOS REIKALAVIMAI

9. Duomeny naudotojai privalo laikytis pagrindiniy asmens duomeny tvarkymo reikalavimy:

9.1. asmens duomenys renkami $iy taisykliy 4 ir 5 punktuose apibréztais tikslais ir tvarkomi
Siais budais:

9.1.1.asmens duomenys tvarkomi tiksliai, sgziningai ir teisétai;

9.1.2.asmens duomenys turi biiti tikslis ir, jei reikia atnaujinami;

9.1.3.netikslis ar neiSsamiis duomenys turi biiti iStaisyti, papildyti, sunaikinti arba sustabdytas
Ju tvarkymas;

9.1.4.asmens duomenys turi buti tapatis, tinkami ir tik tokios apimties, kuri butina tikslams,
del kuriy Sie duomenys buvo surinkti ir tvarkomi, pasiekti;

9.1.5.asmens duomenys saugomi tokia forma, kad duomeny subjekty tapatybe biity galima
nustatyti ne ilgiau negu to reikia tiems tikslams, dél kuriy Sie duomenys buvo surinkti ir tvarkomi;

9.2. asmens duomenys tvarkomi pagal Reglamente, ADTA] ir kituose Centro veikla
reglamentuojanciuose teisés aktuose nustatytus asmens duomeny tvarkymo reikalavimus.

10. Asmens duomenys Centre renkami tik teisés akty nustatyta tvarka, juos gaunant:

10.1. tiesiogiai 1§ duomeny subjekto;

10.2. 18 [staigy pagal asmens duomeny teikimo sutartis (daugkartinio asmens duomeny rinkimo
atveju);

10.3. 18 treCiyjy asmeny, kuriems pareiga pateikti asmens duomenis yra nustatyta jstatymuose
ar kituose teisés aktuose, pateikus praSyma, kuriame turi biiti nurodytas asmens duomeny naudojimo
tikslas, teikimo bei gavimo teisinis pagrindas ir praSomy pateikti asmens duomeny apimtis
(vienkartinio asmens duomeny rinkimo atveju).

11. Asmens duomeny saugojimo terminus ir veiksmus, kurie atliekami pasibaigus Siam
terminui, nustato teisés aktai, reglamentuojantys asmens duomeny tvarkymg. Asmens duomenys
saugomi ne ilgiau negu to reikalauja duomeny tvarkymo tikslai. Konkretlis asmens dokumenty
saugojimo terminai nustatyti Centro dokumentacijos plane. Kai asmens duomenys nebéra reikalingi
ju tvarkymo tikslams, jie yra sunaikinami arba nuasmeninami ir archyvuojami. Personalo, finansy,
apskaitos ir atskaitomybés archyvinés bylos archyvuojamos Centre ir teisés akty nustatyta tvarka
perduodamos Siauliy rajono savivaldybés archyvui.

12. Teisés akty nustatytais atvejais ir tvarka Centras teikia jo tvarkomus asmens duomenis:

12.1. duomeny subjektui pagal pateikta praSyma (vienkartinio teikimo atveju);

12.2. Istaigai pagal sudaryta asmens duomeny teikimo sutartj (daugkartinio teikimo atveju);

12.3. tretiesiems asmenims, kuriems asmens duomenis teikti jpareigoja teisés aktai.

13. Duomeny subjekto praSymas ir asmens duomeny teikimo sutartis privalo atitikti
Reglamento, ADTAI kity teisés akty reikalavimus. Teikiant asmens duomenis pagal duomeny
teikimo sutart], prioritetas teikiamas automatiniam duomeny teikimui, o teikiant duomenis pagal
duomeny subjekto praSyma — duomeny teikimui elektroniniy rySiy priemonémis.

14. Centras tvarko duomeny tvarkymo veiklos jrasus, kuriuose fiksuojami duomeny
tvarkymo tikslai, teisinis pagrindas, subjekty ir duomeny kategorijos, duomeny gavéjai, saugojimo



terminai, taitkomos saugumo priemongs.

V SKYRIUS
ASMENS DUOMENU TVARKYMO REIKALAVIMAI

15. Centras jgyvendina organizacines ir technines saugumo priemones, skirtas apsaugoti
asmens duomenis nuo atsitiktinio ar neteiséto sunaikinimo, pakeitimo, atskleidimo, taip pat nuo bet
kokio kito neteiséto tvarkymo.

16. Pasikeitus duomeny subjekto asmens duomenims ir duomeny subjektui apie tai rastu
informavus Centrg, toks duomeny subjekto raStas jdedamas j byla, o automatinése duomeny
rinkmenose ir duomeny bazése duomenys turi biiti atnaujinti, iStrinant neaktualius asmens duomenis
ir jraSant aktualius duomenis.

17. Pries§ pradedant vaizdo ar kitos stebésenos priemones Centras atliecka poveikio duomeny
apsaugai vertinimg pagal Reglamento 35 straipsnj.

18. Personalo, finansy, apskaitos ir atskaitomybés bylos, taip pat kitos archyvinés bylos ir
elektroningés bylos, keiciantis dokumentus ir bylas tvarkantiems darbuotojams ar jy jgaliojimams, turi
biiti perduotos naujai priimtam ir asmens duomenis tvarkyti paskirtam darbuotojui perdavimo-
priémimo aktu.

19. Dokumentai ir jy kopijos, kuriuose yra asmens duomenys ir kuriy saugojimo terminas yra
pasibaiges, turi biiti sunaikinti taip, kad $iy dokumenty nebiity galima atkurti ir atpazinti jy turinio.

20. Duomeny subjekty pateikti dokumentai ir jy kopijos, finansavimo, apskaitos ir
atskaitomybes, archyvinés ar kitos bylos, kuriose yra asmens duomeny, turi biti saugomos
rakinamose spintose, seifuose arba patalpose. Dokumentai, kuriuose yra asmens duomeny, neturi biti
laikomi visiems prieinamoje vietoje, kurioje neturintys teisés asmenys nekliudomai galéty su jais
susipazinti.

21. Centro vietinio kompiuteriy tinklo sritys, kuriose yra saugomi asmens duomenys, turi biiti
apsaugotos slaptazodziais ir prieinamos tik Centro darbuotojui, kuriam suteikta prieigos teise.
Prieigos prie asmens duomeny slaptaZodis turi biiti saugomas uZtikrinant jo konfidencialuma
(neatskleidziant jo tretiesiems asmenims).

22. Centre naudojama kompiuteriné jranga turi buti patikima, kompiuterio operaciné sistema
turi buti periodiskai atnaujinama, turi biti jdiegta ir periodiSkai atnaujinama antivirusiné programa,
kompiuteryje jdiegtos biuro bei kitos programos turi biti licencijuotos.

23. Centro interneto svetain¢ turi buiti maksimaliai apsaugota nuo svetainéje esancios
informacijos pakeitimo, sunaikinimo. Interneto svetainés administravimui ir turinio valdymui turi
biti pasirinkta saugi turinio valdymo sistema.

24. Asmens duomeny saugaus tvarkymo, Centro darbuotojy prieigos teisiy administravimo,
duomeny saugumo pazeidimy valdymo, duomeny atsarginiy kopijy darymo bei saugojimo ir
duomeny atkiirimo i§ atsarginiy duomeny kopijy tvarka nustato Centro informacinés sistemos saugos
dokumentai.

VI SKYRIUS
REIKALAVIMAI ASMENIMS, TVARKANTIEMS ASMENS DUOMENIS

25. Prieiga prie asmens duomeny gali biiti suteikta tik tam Centro darbuotojui, kuriam asmens
duomenys yra reikalingi jo funkcijoms vykdyti.

26. Centro darbuotojas, tvarkantis duomeny subjekty asmens duomenis, privalo:

26.1. laikytis konfidencialumo principo, t. y. laikyti paslaptyje bet kokig su asmens
duomenimis susijusig informacija, su kuria jis susipazino vykdydamas savo funkcijas, nebent tokia
informacija biity vieSa pagal galiojanCiy teisés akty nuostatas; pareiga saugoti asmens duomeny
paslaptj galioja darbuotojui per¢jus dirbti j kitas pareigas ar pasibaigus darbo santykiams Centre;

26.2. laikytis Taisyklése nustatyty organizaciniy ir techniniy asmens duomeny saugumo
priemoniy, apsaugant nuo atsitiktinio ar neteiséto asmens duomeny sunaikinimo, pakeitimo,
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atskleidimo, taip pat nuo bet kokio neteiséto tvarkymo;

26.3. saugoti dokumentus, duomeny rinkmenas bei duomeny bazése saugomus duomenis ir
duomeny kopijas, vengti nereikalingy kopijy darymo;

26.4. neatskleisti, neperduoti ir nesudaryti salygy bet kokiomis priemonémis susipazinti su
asmens duomenimis né vienam asmeniui, kuris néra jgaliotas tvarkyti asmens duomenis;

26.5. periodiskai keisti prisijungimo prie duomeny informacija;

26.6. laikytis pagrindiniy asmens duomeny tvarkymo ir saugumo reikalavimy, jtvirtinty
Taisyklése, ADTA] ir kituose teisés aktuose;

26.7. nedelsiant pranesti uzZ duomeny teising apsaugg atsakingam darbuotojui apie bet kokig
jtarting situacija, kuri gali kelti grésme Centro tvarkomy asmens duomeny saugumui;

26.8. dométis asmens duomeny apsaugos aktualijomis ir problemomis, esant galimybei kelti
asmens duomeny teisinés apsaugos kvalifikacija.

27. Asmens duomeny tvarkymo funkcijas vykdantys ir su Centro tvarkomais asmens
duomenimis galintys susipazinti Centro darbuotojai turi pasiraS§yti nustatytos formos
konfidencialumo pasizad¢jimg (forma pateikiama Taisykliy 1 priede), kuris saugomas Centro
darbuotojo asmens byloje.

28. Centro darbuotojas netenka teisés tvarkyti asmens duomenis, kai jam pavedama vykdyti
su asmens duomeny tvarkymu nesusijusias funkcijas ar kai pasibaigia jo darbo santykiai su Centru.

29. Atsakingas uz duomeny teising apsauga darbuotojas (duomeny apsaugos pareigiinas),
igyvendindamas asmens duomeny teising apsaugg Centre, atlieka Sias funkcijas:

29.1. teikia Centro vadovui pasiiilymus dél asmens duomeny teisinés apsaugos dokumenty
priémimo, keitimo ar panaikinimo;

29.2. koordinuoja asmens duomeny teisinés apsaugos incidenty Centre tyrimg ir
bendradarbiauja su kompetentingomis institucijomis, tirian¢iomis incidentus, neteisétas veikas,
susijusias su asmens duomeny teisinés apsaugos incidentais;

29.3. teikia Centro darbuotojams privalomus vykdyti nurodymus ir pavedimus;

29.4. informuoja Centro darbuotojus apie duomeny saugos problemas (priminimai elektroniniu
pastu, mokymy rengimas, atmintinés ir kt.);

29.5. vykdo kitas teisés aktuose, reglamentuojanciuose asmens duomeny tvarkymo teisétuma
ir saugos valdyma, priskirtas funkcijas.

30. Uz duomeny teising apsaugg Centre atsakingas darbuotojas yra atskaitingas Centro
direktoriui. UZ duomeny teising apsauga Centre atsakingam darbuotojui negalint vykdyti funkcijy ir
atlikti uzduociy, Centro direktorius jsakymu paskiria jj pavaduojantj asmenj.

VII SKYRIUS
DUOMENU SUBJEKTO TEISIU IGYVENDINIMAS

31. Centras privalo sudaryti saglygas duomeny subjektui jgyvendinti savo teises, iSskyrus
Istatymy nustatytus atvejus, kai reikia uztikrinti:

31.1. valstybés saugumg ar gynyba;

31.2. vieSaja tvarka, nusikalstamy veiky prevencija, tyrima, nustatymg ar baudZiamajj
persekiojima;

31.3. svarbius valstybés ekonominius ar finansinius interesus;

31.4. tarnybinés ar profesinés etikos pazeidimy prevencija, tyrimg ir nustatyma;

31.5. duomeny subjekto ar kity asmeny teisiy ir laisviy apsauga.

32. Duomeny subjekty teisiy igyvendinimo tvarka jtvirtinta Duomeny subjekty teisiy
jigyvendinimo Siauliy rajono savivaldybés $vietimo paslaugy centre tvarkos aprase.

33. Centro veiksmai ar neveikimas, susij¢ su duomeny subjekto teisiy jgyvendinimu, gali biiti
skundziami Valstybinei duomeny apsaugos inspekcijai.
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VIII SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

34. Taisyklés kartu su duomeny subjekto teisiy jgyvendinimo tvarka ir praSymy jgyvendinti
duomeny subjekty teises formos bei atsakingo uz asmens duomeny teising apsauga darbuotojo
(duomeny saugos pareigiino) kontaktin¢ informacija turi buti paskelbti Centro interneto svetainéje
www.srspc.lt.

35. Centro darbuotojai su Siomis taisyklémis supazindinami DBSIS priemonémis.

36. Siy taisykliy laikymosi prieziiirg ir kontrole atlicka uz duomeny teising apsaugg
atsakingas darbuotojas (duomeny apsaugos pareigiinas).

37. Centro darbuotojas, suzinojes apie asmens duomeny saugumo pazeidima, nedelsiant
informuoja savo tiesioginj vadova ir uz duomeny teising apsaugg atsakingg darbuotojg (duomeny
apsaugos pareigiing), kuris organizuoja pazeidimo tyrimg, kad bty nustatytas pazeidimo pobudis,
tipas (asmens duomeny konfidencialumo, vientisumo ir (arba) prieinamumo pazeidimas) aplinkybeés,
apytikslis duomeny subjekty, kuriy asmens duomeny saugumas pazeistas, skaicius, asmens duomeny,
kuriy saugumas paZeistas, kategorijos (asmens tapatybe patvirtinantys asmens duomenys, specialiy
kategorijy asmens duomenys, duomenys apie apkaltinamuosius nuosprendzius ir nusikalstamas
veikas, prisijungimo duomenys ir (arba) asmens identifikaciniai numeriai ir kt.) ir apimtis, tikétinos
asmens duomeny saugumo pazeidimo pasekmés, pavojus fiziniy asmeny teis€ms ir laisvéms, imasi
priemoniy pazeidimui pasalinti ir (arba) neigiamoms pazeidimo pasekméms sumazinti bei atlieka
atitinkamus veiksmus, numatytus Asmens duomeny saugumo paZeidimy tyrimo Siauliy rajono
savivaldybés Svietimo paslaugy centre tvarkos aprase.

38. Centro darbuotojas, pazeides Siy taisykliy reikalavimus, atsako Lietuvos Respublikos
teisés akty nustatyta tvarka, jam gali bati taikoma drausminé, administraciné ar civiliné atsakomybé.



Asmens duomeny tvarkymo Siauliy
rajono savivaldybés Svietimo
paslaugy centre taisykliy

1 priedas

(Isipareigojimo saugoti asmens duomeny paslapti forma)

(isipareigojimq pateikiancio asmens vardas, pavarde didziosiomis raidémis)

SIAULIU RAJONO SAVIVALDYBES SVIETIMO PASLAUGU CENTRO
DARBUOTOJO ISIPAREIGOJIMAS SAUGOTI ASMENS DUOMENU PASLAPT]

AS suprantu, kad:

- savo darbe tvarkysiu asmens duomenis, kurie negali biti atskleisti ar perduoti nejgaliotiems
asmenims ar institucijoms;

- draudziama perduoti nejgaliotiems asmenims slaptazodzius ir kitus duomenis, leidziancius
programiniy ir techniniy priemoniy pagalba suzinoti asmens duomenis ar kitaip sudaryti salygas susipazinti su
asmens duomenimis;

- netinkamas asmens duomeny tvarkymas gali uztraukti atsakomybe pagal Lietuvos Respublikos
jstatymus.

AS jsipareigoju:

- saugoti asmens duomeny paslapti;

- tvarkyti asmens duomenis, vadovaudamasis Lietuvos Respublikos jstatymais ir kitais teisés aktais,
taip pat pareiginiais nuostatais ir taisyklémis, reglamentuojanc¢iomis man patikétas asmens duomeny tvarkymo
funkecijas;

- neatskleisti, neperduoti ir nesudaryti salygy jvairiomis priemonémis susipazinti su tvarkoma
informacija nei vienam asmeniui, kuris néra jgaliotas naudotis $ia informacija tiek jstaigos viduje, tiek uz jos
riby;

- pranesti savo tiesioginiam vadovui apie bet kokia jtarting situacija, kuri gali kelti grésmg asmens
duomeny saugumui.

AS zinau, kad:

- uz $io jsipareigojimo nesilaikymga ir asmens duomeny pazeidima turésiu atsakyti pagal galiojanc¢ius
Lietuvos Respublikos jstatymus;

- asmuo, patyres zalg dél neteiséto asmens duomeny tvarkymo arba kity duomeny valdytojo ar
duomeny tvarkytojo veiksmy ar neveikimo, turi teis¢ reikalauti atlyginti jam padarytg turting ar neturting zala;

- §8is jsipareigojimas galios visg mano darbo laika Sioje jstaigoje ir peréjus dirbti  kitas pareigas arba
pasibaigus darbo santykiams.

AS$ esu susipazings su Europos parlamento ir tarybos reglamentu (ES) 2016/679 2016 m. balandzio 27
d. Dél fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dél laisvo tokiy duomeny judéjimo ir kuriuo
panaikinama Direktyva 95/46/EB (Bendrasis duomeny apsaugos reglamentas), Lietuvos Respublikos asmens
duomeny teisinés apsaugos jstatymu, kitais teisés aktais, reglamentuojanciais asmens duomeny apsauga.

Darbuotojas

[vardas, pavardé]

[pareigos]

[data]  [paraSas]




Asmens duomeny tvarkymo Siauliy
rajono savivaldybés Svietimo
paslaugy centre taisykliy
2 priedas

(Sutikimo dél asmens duomeny tvarkymo forma)

SUTIKIMAS DEL ASMENS DUOMENU TVARKYMO

20 m. d. Nr.

AS, [asmens vardas, pavarde, gimimo data], sutinku ir esu informuotas (-a) kad:

1. Siauliy rajono savivaldybés §vietimo paslaugy centras (toliau — Centras) gauty ir tvarkyty toliau i§vardytus
mano asmens duomenis':

2. I$vardyti asmens duomenys biity tvarkomi §iais tikslais?:

3. Su i8vardytais asmens duomenimis biity atlickami $ie tvarkymo veiksmai’:

4. Asmens duomenys biity gaunami i§*:

mangs,

5. Asmens duomenys biity perduoti 3. Duomeny gavéjai tokius asmens duomenis
tvarkyty Siame sutikime nurodytais tikslais.

6. Centras duomenis tvarkys teisétai, saziningai ir skaidriai, laikydamasi teisés akty nustatyty reikalavimy, tik
Siame sutikime nustatytais tikslais.

7. Pasikeitus Juisy asmens duomenims, tvarkomiems pagal §j sutikima, praSome pranesti apie tai Centrui.
8. Sutikimo galiojimo terminas —

9. Duomeny valdytojas — Siauliy rajono savivaldybés $vietimo paslaugy centras, kurio adresas Gedimino g.
4A, Kursénai, Siauliy rajono savivaldybé.

10. Uz duomeny teising apsauga Centre atsakingas darbuotojas — [vardas, pavardeé, el. pasto adresas, tel. Nr.]

! Siame punkte pateikiamas asmens duomeny sarasas, kuris yra reikalingas konkre¢iam duomeny tvarkymo $io sutikimo
pagrindu tikslui (-ams), numatytam (-iems) Centro duomeny tvarkymo veiklos jrasuose, pasiekti, pvz.: vardas, pavarde,
gimimo data, kvalifikacija, darbo stazas ir pan.

2 Siame punkte pateikiami konkrets tikslai, kuriais Centras naudos asmens duomenis $io sutikimo pagrindu, pvz.:
darbuotojy atrankos tikslu, galimam jdarbinimui atsiradus laisvai darbo vietai.

3 Siame punkte pateikiama, kokie konkretis veiksmai bus atlickami su 1 punkte nurodytais duomenimis juos tvarkant 2
punkte nurodytais tikslais, pvz.: duomeny vertinimas ir analizavimas.

4 Nurodomi duomeny gavimo $altiniai, pvz.: pats duomeny subjektas, valstybés registrai ar informacinés sistemos,
fiziniai ar juridiniai asmenys.

5 Siame punkte jvardijami duomeny gavéjai, kuriems $io sutikimo pagrindu biity perduodami duomenys.
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11. Duomeny tvarkymo teisinis pagrindas — Siame sutikime nurodyty Jisy asmens duomeny tvarkymo teisinis
pagrindas yra §is sutikimas.

12. Be S§io sutikimo 5 punkte nurodyty duomeny gavéjy, Jisy asmens duomenys, surinkti Sio sutikimo
pagrindu, gali biiti perduoti:

12.1. duomeny tvarkytojams, kurie teikia informaciniy technologijy paslaugas (pvz., informaciniy
technologijy bendrovés, kurios duomenis tvarko, kad uZztikrinty informaciniy sistemy kiirimg, tobulinimg ir
palaikyma; bendrovés, kurios uztikrina praneSimy klientams siuntimg, teikia apsaugos ir kitas paslaugas,
iskaitant teisés, finansy, mokes¢iy, verslo valdymo, personalo administravimo, buhalterinés apskaitos
paslaugas);

12.2. teismui, teisésaugos jstaigoms ar valstybés institucijoms tiek, kiek tokj teikima nustato teisés akty
reikalavimai;

12.3. kitiems asmenims Jusy sutikimu, jei toks sutikimas gaunamas dél konkretaus atvejo.

Mes Jisy asmens duomenis tvarkome tik Europos Sgjungos teritorijoje. Mes Siuo metu neturime ketinimo
perduoti ir neperduodame Jusy asmens duomeny tvarkytojams ar gavéjams ] trecigsias valstybes.

13. Zinau, kad turiu §ias teises: teis¢ prasyti, kad bity leista susipazinti su duomenimis ir juos istaisyti arba
i8trinti, teisé apriboti duomeny tvarkyma, teisé nesutikti, kad duomenys biity tvarkomi, taip pat teisé | duomeny
perkeliamuma. Sias teises galiu jgyvendinti teisés akty nustatyta tvarka.

Prasymai dél teisiy jgyvendinimo Centrui turi biiti pateikti rastu (jskaitant teikiamus elektroniniu formatu),
taip pat turi biiti jmanoma identifikuoti praS§yma padavusio asmens bei duomeny subjekto tapatybe. Duomeny
subjekto tapatybé nustatoma pagal tapatybe patvirtinant] dokumentg ar elektroniniy ry$iy priemonémis, kurios
leidzia tinkamai identifikuoti asmenj. Jei praSyma duomeny subjektas siuncia pastu ar per pasiuntinj, prie
praSymo turi buti pridéta teisés akty nustatyta tvarka patvirtinta duomeny subjekto asmens tapatybe
patvirtinan¢io dokumento kopija. Kai dél informacijos apie asmenj kreipiasi jo atstovas, jis turi pateikti
atstovavimg patvirtinantj dokumentg ir savo tapatybe patvirtinantj dokumenta. Jei prasSymas pateikiamas
elektroniniu pastu, jis turi biiti pasirasytas kvalifikuotu elektroniniu parasu.

I8kilus klausimy dél duomeny subjekty teisiy jgyvendinimo Centre, maloniai praSome kreiptis j 10 punkte
nurodytais kontaktais.

14. Zinau, kad turiu teise bet kada atSaukti §j sutikima ir reikalauti nutraukti tolimesnj asmens duomeny
tvarkyma, kuris yra vykdomas sutikimo pagrindu. Sutikimo atSaukimas nedaro poveikio sutikimu pagrjsto
asmens duomeny tvarkymo, atlikto iki sutikimo at§aukimo, teisétumui.

15. Asmens duomeny saugojimo laikotarpis. Sis sutikimas ir jame nurodyti mano asmens duomenys yra
saugomi trejus metus nuo sutikimo atSaukimo arba jo galiojimo termino pabaigos arba nuo Centro sprendimo
nebetvarkyti asmens duomeny sutikime nustatytais tikslais priémimo dienos. Asmens duomenys surinkti §io
sutikimo pagrindu saugomi

Sis terminas gali biiti pratestas, jei asmens duomenys yra naudojami arba gali biiti naudojami kaip jrodymai ar
informacijos Saltinis ikiteisminiame ar kitokiame tyrime, jskaitant ir Valstybinés duomeny apsaugos
inspekcijos vykdomame tyrime, civilingje, administracinéje ar baudziamojoje byloje arba kitais jstatymy
nustatytais atvejais. Tokiu atveju asmens duomenys gali biiti saugomi tiek, kiek reikalinga Siems duomeny
tvarkymo tikslams, ir sunaikinami nedelsiant, kai tampa nebereikalingi.

16. Automatizuoty sprendimy priémimai. Duomenys nebus naudojami automatizuotiems sprendimams
priimti mano atzvilgiu, jskaitant profiliavima.

17. Zinau, kad turiu teise skuysti. Jeigu Jis manote, kad Jisy duomenis mes tvarkome pazeisdami duomeny
apsaugos teisés akty reikalavimus, mes visuomet pirmiausia prasome kreiptis tiesiogiai | mus. Jeigu Jisy
netenkins miisy sitilomas problemos iSsprendimo btidas arba, Jlisy nuomone, mes nesiimsime pagal Jiisy
prasyma biitiny veiksmy, Jus turésite teis¢ pateikti skundg priezitiros institucijai, kuri Lietuvos Respublikoje
yra Valstybiné¢ duomeny apsaugos inspekcija.

[paraSas] [vardas, pavardé]




