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SIAULIU RAJONO SAVIVALDYBES SVIETIMO PASLAUGU CENTRO TARNYBINIU
LENGVUJU AUTOMOBILIU IR AUTOBUSO NAUDOJIMO TAISYKLES

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1.Siauliy rajono savivaldybés Svietimo paslaugy centro (toliau — Centras) tarnybiniy
lengvyjy automobiliy ir autobuso naudojimo taisyklés (toliau — Taisyklés) nustato Tarnybiniy
automobiliy naudojimo, kontrolés, nuomos, saugojimo, zyméjimo, techninés priezitiros, remonto,
ridos ir degaly apskaitos, darbuotojy atsakomybe uz $iy taisykliy pazeidima.

2. Taisyklés privalomos visiems Centro darbuotojams.

3. Taisyklése vartojamos sgvokos:

3.1. Tarnybinis lengvasis automobilis ir autobusas — Centrui teisétu pagrindu
(nuosavybés teise, nuomos ar nuomos pagal veiklos nuomos sutartj) priklausantis automobilis, kurj
Centro darbuotojas naudoja tarnybos reikméms.

4. Tarnybinius lengvuosius automobilius Centro darbuotojai gali naudoti tik tarnybos
reikméms. Tarnybiniai lengvieji automobiliai ir autobusas tarnybos reikméms, poilsio ir $venciy
dienomis, po darbo valandy naudojami Centro direktoriaus nustatyta tvarka.

II. TARNYBINIU LENGVUJU AUTOMOBILIU IR AUTOBUSO
NAUDOJIMAS IR NAUDOJIMO KONTROLE

5. Vairuoti Centro tarnybinius lengvuosius automobilius gali vairuotojai ir darbuotojali,
turintys vairuotojo pazymeéjima, o autobusg tik vairuotojas ir gave Centro direktoriaus arba Centro
direktoriaus pavaduotojo zodinj leidima.

6. Asmuo, kuriam suteiktas leidimas vairuoti tarnybinj lengvajj automobilj, uz padarytg zala
atlygina jstatymy nustatyta tvarka.

7. Vaziuoti ne darbo dienomis leidimg gali duoti tik Centro direktorius arba Centro
direktoriaus pavaduotojas.

7.1. Centro darbuotojai gali tarnybiniu lengvuoju automobiliu ir autobusu pasinaudoti ne
darbo metu, poilsio ir Svenciy dienomis ne tarnybos reikalams ar visuomeniniais tikslais (jei tuo
metu tarnybinis lengvasis automobilis ar autobusas nereikalingas tarnybinéms uZduotims vykdyti),
esant biitinybei ir svarbioms priezastims, jei apmoka nurodytas Siame punkte patirtas iSlaidas. Tokiu
atveju Centro darbuotojai rastu kreipiasi 1 Centro direktoriy dél leidimo pasinaudoti tarnybiniu
lengvuoju automobiliu ar autobusu. Darbuotojas, pasinaudoje¢s tarnybiniu lengvuoju automobiliu ar
autobusu Siame punkte nurodytais tikslais, apmoka uz faktiSkai patirtas iSlaidas (degaly, keliy
mokestis) ne véliau kaip iki kito ménesio 10 dienos.

8. Lésy poreikis nustatomas atitinkamy mety iSlaidy samatoje.

9. Tarnybiniy lengvyjy automobiliy léSy limita ménesiui jsakymu nustato Centro
direktorius. Vykstant j komandiruotes, léSy limitas gali biiti didinamas pagal pravaZiuotus
kilometrus.

10. Tarnybinio lengvojo automobilio ir autobuso vairuotojas arba darbuotojas, kuriam
patikétas automobilis, atsako uz jam patikéto automobilio technine¢ bukle, Svarg ir saugg
eksploatavimo metu. Kelionéje pastebétus automobilio gedimus darbuotojas Salina pats arba
kreipiasi | specializuotas remonto dirbtuves ir apie tai nedelsdamas praneSa Centro direktoriaus
pavaduotojui.
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11. Visi tarnybiniai lengvieji automobiliai ir autobusas turi bati draudZziami transporto
priemoniy privalomuoju civilinés atsakomybés draudimu.

12. Apie eismo jvykius, kuriuose dalyvavo tarnybiniai lengvieji automobiliai ir autobusas,
nedelsiant praneSama policijai bei Centro direktoriaus pavaduotojui, o Sis apie jvykj informuoja
Centro direktoriy ir draudimo bendrove, kurioje apdraustas tarnybinis automobilis.

13. Darbuotojai, kuriems perduoti tarnybiniai lengvieji automobiliai ir autobusas, yra
atsakingi uz spidometro tvarkinguma, degaly sunaudojimo atitiktj nustatytoms normoms.

14. Centro direktoriaus pavaduotojas kontroliuoja, kaip naudojami tarnybiniai lengvieji
automobiliai ir autobusas (ar tvarkingi spidometrai, ar degaly sunaudojimas atitinka nustatytgsias
normas) ir apie pazeidimus nedelsdamas pranesa Centro direktoriui.

III. TARNYBINIU LENGVUJU AUTOMOBILIU IR AUTOBUSO
SAUGOJIMAS

15. Tarnybiniai lengvieji automobiliai ir autobusas turi biti laikomi saugomoje aiksteléje
arba kitoje saugioje vietoje (saugomoje teritorijoje, garaze ir panasiai).

16. Tarnybiniame lengvajame automobilyje ir autobuse draudZiama palikti transporto
priemonés registracijos liudijimg, draudimo liudijima, radijo aparatg (jei jis iSimamas). Paliekant
automobilj, privaloma jjungti apsaugos sistemg ir uzrakinti automobilj.

IV. RIDOS IR DEGALU APSKAITA

17. Tarnybiniy lengvyjy automobiliy ir autobuso ridos ir degaly sunaudojimo apskaita
tvarkoma vadovaujantis jraSais kelionés lapuose. Kelionés lapai vairuotojams ir darbuotojams,
kuriems patikétas tarnybinis lengvasis automobilis, iSduodami ne ilgesniam laikui kaip iki einamojo
ménesio pabaigos. Autobusui kelionés lapai iSduodami kiekvieng dieng (jeigu reikia vaziuoti).
Esant biitinumui, kelionés lapas gali buti iSduotas kitam laikotarpiui. Kelionés lapg i8duoda Centro
direktoriaus pavaduotojas.

18. Vairuotojai ir darbuotojai, kuriems patikétas tarnybinis lengvasis automobilis ir
autobusas, kelionés lape jraSo savo varda, pavarde, pasiraso, kad priémé techniskai tvarkinga
automobilj, jraSo kiekvieno vaZiavimo marSruta, kilometry skaitiklio parodymus iSvykstant ir
grizus, pirkty bei sunaudoty degaly kiekj. Baiges darbg kelionés lape pasiraso.

19. Vairuotojai ir darbuotojai, kuriems paskirtas tarnybinis lengvasis automobilis ir
autobusas, kelionés lapus, Cekius, gautus perkant kura, ir degalams pirkti panaudoty pinigy
ataskaitas uz ataskaitin] ménesj pateikia Centro direktoriaus pavaduotojui iki kito ménesio 5 dienos.

20. Centro direktoriaus pavaduotojas kiekvieng ménesj patikrina visy kelionés lapy
uzpildymo teisinguma bei degaly sunaudojima (pagal norma ir faktiSkai), suraSo duomenis j
atitinkama Ziniaras$t] ir iki kito ménesio 10 dienos pateikia Centro buhalterijai.

21. Degaly normy, ménesio pinigy limito kurui jsigyti ir automobiliy ridos limity virSijimo
18laidas, nustacius pereikvojimo prieZastis ir darbuotojo kaltg, padengia nustatytasias degaly normas
ir ridos limitus virSije darbuotojai.

22. Tarnybiniy lengvyjy automobiliy ir autobuso kuro norma 100 km ridos jsakymu nustato
Centro direktorius.

23. Esant kuro pereikvojimui ar ekonomijai, faktiné automobilio kuro norma nustatoma
atlikus kontrolinj vaziavima.

24. Ménesio pinigy limitas kurui jsigyti nustatomas pagal Centro kasmetiniy iSlaidy
samatoje numatyty léSy transportui iSlaikyti dydj ir kiekvieno automobilio tvirtinamas Centro
direktoriaus jsakymu.

25. Kuras jsigyjamas naudojant kreditines kuro korteles. Esant butinumui (komandiruotés
metu ir kt.) kuras gali biiti jsigyjamas ir uZ grynus pinigus, iSsaugant kuro jsigijimo dokumentus.
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V. AUTOMOBILIU TECHNINE PRIEZIURA IR REMONTAS

26. Uz tarnybiniy lengvyjy automobiliy ir autobuso techninés biuklés kontrole atsakingas
Centro vairuotojas.

27. Uz tarnybiniy lengvyjy automobiliy ir autobuso kasdieng ir perioding techning priezitirg
atsakingas vairuotojas arba darbuotojai, kuriems priskirtas tarnybinis lengvasis automobilis.

28. Tarnybinio lengvojo automobilio ir autobuso gedimai Salinami pagal automobilio
eksploatavimo taisykles arba esant reikalui.

29. Tarnybiniy lengvyjy automobiliy ir autobuso draudimg ir privalomajg technine apzitirg
teisés akty nustatyta tvarka organizuoja Centro direktoriaus pavaduotojas.

30. Tarnybiniy lengvyjy automobiliy ir autobuso remonto 1¢Sy klausimus sprendzia Centro
direktoriaus pavaduotojas, suderines su vyriausiu buhalteriu.

31. Pries laikg susidévéjusios padangos arba sugede¢ akumuliatoriai gali biiti nuraSomi
pateikiant defektinius aktus ir esant Centro direktoriaus pavaduotojo iSvadai dél nuraSymo
priezasCiy.

32. Susidévéjusios atsarginés dalys, bei atsarginés dalys, jdétos remonto dirbtuvése,
nurasomos pagal atskirg tvarka.

VI. DARBUOTOJU ATSAKOMYBE

33. Darbuotojai turi buti supazindinami su jstaigos tarnybiniy lengvyjy automobiliy ir
autobuso naudojimo taisyklémis.

34. Asmenys, pazeidg $iy taisykliy reikalavimus, atsako teisés akty nustatyta tvarka.

35. Kontroliuoti, kaip laikomasi $iy taisykliy, pavedama Centro direktoriaus pavaduotojui.




