PATVIRTINTA

Siauliy rajono savivaldybés §vietimo
paslaugy centro direktoriaus
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CENTRALIZUOTU VIESUJU PIRKIMU VYKDYMO PER SIAULIU RAJONO
CENTRINE PERKANCIAJA ORGANIZACIJA (SIAULIU RAJONO SAVIVALDYBES
SVIETIMO PASLAUGU CENTRA) TAISYKLES

I SKYRIUS
BENDROJI DALIS

1. Centralizuoty vieSyjy pirkimy vykdymo per Siauliy rajono centring perkandiaja
organizacija (Siauliy rajono savivaldybés $vietimo paslaugy centra) taisyklés (toliau — Taisyklés)
reglamentuoja Siauliy rajono savivaldybés $vietimo paslaugy centro, atliekanéio Siauliy rajono
centrinés perkanciosios organizacijos funkcijas, centralizuotai vykdomy prekiy, paslaugy ir (ar) darby
pirkimy, planavimo, inicijavimo, vykdymo tvarka, iy pirkimy subjekty teises, pareigas, atsakomybe,
kontrolés tvarka.

2. Teisé atlikti Siauliy rajono centrinés perkandiosios organizacijos funkcijas Siauliy
rajono savivaldybés Svietimo paslaugy centrui yra suteikta Siauliy rajono savivaldybés tarybos
2022 m. liepos 5 d. sprendimu T-271 , D¢l teisés atlikti centrinés perkanciosios organizacijos
funkcijas suteikimo Siauliy rajono savivaldybés administracijai ir Siauliy rajono savivaldybés
Svietimo paslaugy centrui“. Siauliy rajono centriné perkandioji organizacija (Siauliy rajono
savivaldybés Svietimo paslaugy centras) (toliau — Savivaldybés CPO) centralizuotus viesuosius
pirkimus vykdo $vietimo srityje veikian¢ioms Siauliy rajono savivaldybés kontroliuojamoms
(valdomoms) perkandiosioms organizacijoms, jskaitant Siauliy rajono savivaldybés §vietimo
paslaugy centrg (toliau — PO).

3. Centralizuoti pirkimai vykdomi vadovaujantis Lietuvos Respublikos viesyjy pirkimy
jstatymu (toliau — VP]), Lietuvos Respublikos civiliniu kodeksu, Mazos vertés pirkimy tvarkos aprasu
(toliau — MVPTA), patvirtintu VieSyjy pirkimy tarnybos direktoriaus (toliau —VPT) 2017 m. birzelio
28 d. jsakymu Nr. 1S-97 ,, D¢l Mazos vertés pirkimy tvarkos apraso patvirtinimo®, Numatomos
vieSojo pirkimo ir pirkimo vertés skai¢iavimo metodika (toliau — Metodika), patvirtinta VPT
direktoriaus 2017 m. birZelio 27 d. jsakymu Nr. 1S-94 ,,.Dél Numatomos vie$ojo pirkimo ir pirkimo
vertés skaiiavimo metodikos patvirtinimo®, kitais vieSyjy pirkimy veiklg reglamentuojanciais teisés
aktais, PO vieSyjy pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés tvarkos aprasu (toliau — VPOTA) ir kitais
Savivaldybés CPO vidiniais teisés aktais, reglamentuojanciais pirkimy vykdyma.

4. PO inicijuojamy centralizuoty vieSyjy pirkimy procediiras Savivaldybés CPO vykdo
pagal tarpusavyje pasiraSytas Centralizuoty vieSyjy pirkimy veiklos paslaugy sutartis.

5. PO vieSuosius pirkimus vykdo vadovaujantis VPOTA, patvirtintu PO direktoriaus
jsakymu.

6. PO savo inicijuojamus prekiy, paslaugy ir (ar) darby, kurie gali buti jsigyti i CPO LT
elektroninio katalogo, pirkimus vykdo savarankiskai, pasinaudodamos CPO LT elektroniniu katalogu
nepriklausomai nuo pirkimo sutarties vertes.

7. Taisyklése vartojamos sgvokos:



7.1.  Apskaita tvarkantis asmuo — centralizuotos apskaitos jstaigos vyriausiasis
finansininkas;

7.2. BVPZ — Bendrasis vieSyjy pirkimy Zodynas, patvirtintas 2002 m. lapkri¢io 5 d.
Europos Parlamento ir Tarybos reglamentu (EB) Nr. 2195/2002;

7.3. Centralizuotas vieSasis pirkimas (toliau — centralizuotas pirkimas) — PO vardu
vykdomas prekiy, paslaugy ir (ar) darby vieSasis pirkimas;

7.4. Centralizuoty pirkimy koordinatorius — Savivaldybés CPO darbuotojas, atsakingas
uz PO centralizuoty pirkimy poreikio surinkima, centralizuoty pirkimy plano rengimga, savalaikio
centralizuoty pirkimy inicijavimo ir paskelbimo procesy koordinavima bei viso centralizuoty pirkimy
organizavimo proceso tobulinima.

7.5. CPO LT elektroninis katalogas — nacionalinés centrinés perkanciosios organizacijos
V3] CPO LT administruojamas elektroninis katalogas, kuriame pirkimy vykdytojai gali jsigyti prekes,
paslaugas ar darbus. Pirkimai i§ CPO LT elektroninio katalogo vyksta prekes, paslaugas ar darbus
uzsakant internete https://katalogas.cpo.lt/katalogas;

7.6. CVPIS — valstybés informaciné sistema, skirta pirkimy skelbimams bei pirkimy
procediiroms atlikti, informacijai apie pirkimus skelbti internete;

7.7.  Inovacija — naujo arba i§ esmés pagerinto produkto, paslaugos ar proceso, iskaitant
gamybos, statybos, konstravimo ar kitus procesus, sukiirimas, naujo rinkodaros metodo arba naujo
organizacinio metodo diegimas verslo praktikoje, organizacijoje arba plétojant iSorés rysius, be kita
ko, siekiant padéti spresti visuomeninius uzdavinius;

7.8.  SABIS — Saskaity administravimo bendroji informaciné sistema atitinkanti Europos

elektroniniy sagskaity faktiiry standarta;

7.9.  Savivaldybés CPO vykdomas vieSasis pirkimas — Savivaldybés CPO vykdomas,
PO inicijuotas pirkimas, kai:

7.9.1. pirkimo sutarties verté virSija 15.000 (penkiolika tiikstanc¢iy) Eur be PVM, o
reikalingy prekiy, paslaugy ir (ar) darby PO negali jsigyti i§ CPO LT elektroninio katalogo, nes CPO
LT elektroniniame kataloge tokiy prekiy, paslaugy ir (ar) darby néra sitiloma, arba sitilomos prekes,
paslaugos ar darbai neatitinka poreikiy. PO privalo Pirkimo paraiSkoje motyvuoti savo sprendimg
nepirkti 1§ CPO LT elektroninio katalogo;

7.9.2. tikslinga ir yra galimybé atlikti konsoliduotg ar centralizuotg pirkimg kelioms PO,
kai pirkimo sutarties verté nevirsija 15.000 (penkiolika tiikstan¢iy) Eur be PVM.

7.10. Pavedimas atlikti pirkimo procediiras (toliau — Pavedimas) — PO pateiktas
dokumentas, kuriuo pavedama Savivaldybés CPO vykdyti centralizuota pirkima, kartu pateikiant
Pirkimo paraiSka ir kitus su pirkimu susijusius duomenis ir dokumentus (techniné specifikacija,
rinkos tyrimo dokumentai ir kt.);

7.11. Pirkimo paraiSka — VPOTA nustatytos formos dokumentas, kuriame PO pirkimy
iniciatorius nurodo poreik] pirkimo biidu jsigyti reikalingy prekiy, paslaugy ir (ar) darby, nustato
techninés specifikacijos reikalavimus bei siiilomas pagrindines pirkimo sglygas ir kita su pirkimu
susijusig informacija;

7.12. PO pirkimy planas — VPOTA nustatyta tvarka parengtas ir PO direktoriaus
patvirtintas einamaisiais biudZetiniais metais planuojamy vykdyti prekiy, paslaugy ir (ar) darby
pirkimy sarasas.

7.13. PO pirkimy iniciatorius — PO direktoriaus paskirtas PO darbuotojas, kuris nurode
poreik;] jsigyti reikalingy prekiy, paslaugy ir (ar) darby ir (ar) pateikeé Savivaldybés CPO pirkimo
iniciavimui reikalingus dokumentus (atliko pirkimo iniciavimo procediirg), jskaitant Pavedimo ir
Pirkimo paraiskos pateikima;


https://katalogas.cpo.lt/katalogas

7.14. PO pirkimuy poreikio sarasas — PO reikalingy jsigyti prekiy, paslaugy ir (ar) darby
sarasas. PO pirkimy poreikio sarasas yra i dalies uzpildytas PO pirkimy plano projektas;

7.15. VPM IS — ViesSyjy pirkimy monitoringo informaciné sistema, kurioje skelbiamos rastu
sudarytos sutartys;

7.16. VieSyju pirkimy proceso administravimo platforma ,,Mano konkursas* (toliau —
platforma MK IS) — vieSyjy pirkimy proceso administravimo informaciné sistema, kurig bendrai
naudoja PO ir Savivaldybés CPO, kurioje vykdomas reikalingy prekiy, paslaugy ir (ar) darby poreikiy
surinkimas, rengiamas ir koreguojamas pirkimy planas, pildomi pirkimy duomenys, administruojama
18 SABIS gaunama informacija, registruojami atlikti pirkimai, rengiamos pirkimy ataskaitos,
vykdoma pirkimy verc¢iy kontrolé, archyvuojami ir saugomi pirkimy dokumentai ir kt.;

7.17. VieSyju pirkimuy planavimo ir vykdymo analitinis jrankis (toliau — MK Al) —
platformoje ,,Mano konkursas* sukurtas PO pirkimy planavimo ir vykdymo analitinis jrankis,
kuriame Savivaldybés CPO analizuoja PO pirkimy poreikius, patvirtintus pirkimy planus ir perzitri
Savivaldybés CPO numatomus pavesti vykdyti centralizuotus pirkimus bei vykdo centralizuoty
pirkimy kontrolg;

7.18. Kitos Taisyklése vartojamos sgvokos suprantamos taip, kaip jos apibréztos teiseés
aktuose, reglamentuojanc¢iuose pirkimy vykdyma.

8. PO parengty pirkimo dokumenty perziiira, tvirtinimas, perdavimas Savivaldybés CPO
ir kiti veiksmai atlieckami per PO ir Savivaldybés CPO bendrai naudojamg elektroning dokumenty
valdymo sistema (toliau — DVS). PO pirkimy poreikio sarasy ir PO pirkimy plany suvedimas ir
pirkimy proceso administravimas atliekamas platformoje MK IS, planuojamy centralizuoty pirkimy
perzitra atlieckama MK Al. SusiraSinéjimas tarp PO ir Savivaldybés CPO vykdomas elektroniniu
pastu.

9. Siy Taisykliy nuostatomis vadovaujamasi ir tuo atveju kai, esant nenumatytoms
aplinkybéms ir siekiant uZtikrinti vieSojo intereso apsauga, jskaitant visuomenés sveikatos ir aplinkos
apsauga, reikalinga ypac skubiai vykdyti prekiy, paslaugy ir (ar) darby jsigijima.

II SKYRIUS
CENTRALIZUOTU PIRKIMU PROCESE DALYVAUJANTYS ASMENYS, JU
FUNKCIJOS IR ATSAKOMYBE

PO pirkimy iniciatorius

10. PO pirkimy iniciatoriaus funkcijos ir atsakomybeé:

10.1. atlieka, jei reikia, pirkimo objekto rinkos tyrimg ir pildo Rinkos tyrimo suvesting;

10.2. formuoja platformoje MK IS prekiy, paslaugy ir (ar) darby poreikj, kuriame nurodo
poreiki jsigyti savo veiklos srities prekes, paslaugas ir (ar) darbus, pirkimo objektams priskiria BVPZ
kodus, nurodo pirkimo vertes, pirkimo btida, sitilo pirkimo vykdytoja, nustato pirkimo jvykdymo
terming;

10.3. pildo VPOTA nustatytos formos Pirkimo paraiska ir pateikia kitus dokumentus
kiekvienam pirkimui, kurio pagrindu numatomos sudaryti sutarties verteé virSija 3.000 (tris
tikstanc¢ius) Eur be PVM, atlikti. Jeigu CPO LT elektroniniame kataloge esanciy prekiy, paslaugy ir
(ar) darby pirkimg siiilo nevykdyti i§ CPO LT elektroninio katalogo, Pirkimo paraiskoje nurodo
priezast], jraSydamas motyvuotg pagrindima;

10.4. rengia pirkimo objekto techning specifikacija;



10.5. nustato pagrindines pirkimo sutarties salygas arba rengia pirkimo sutarties projekta;

10.6. teikia iSvadas dél gauty pretenzijy, susijusiy su jo parengta pirkimo objekto technine
specifikacija;

10.7. konsultuoja Savivaldybés CPO, jeigu pirkimo objektas yra sudétingas, o pasitilymams
nagrinéti ir vertinti reikia specialiy Ziniy ar vertinimo. Pirkimo paraiskoje pateikia eksperty sarasa,
kai pagal pirkimo pobiidj reikalingas ekspertinis techninio pasiiilymo vertinimas;

10.8. inicijuoja pirkimo procediry nutraukima, teikdamas pranesimg Savivaldybés CPO, jei
atsirado aplinkybés, kuriy nebuvo galima numatyti, arba iSaiskéjo, kad pirkimo dokumentuose
padaryta esminiy klaidy, dél kuriy pirkimas tampa nebetikslingas ar, jj ivykdzius, biity jsigytas PO
poreikiy neatitinkantis pirkimo objektas;

10.9. atsako uz tinkamg jam pavesty funkcijy vykdyma.

Centralizuoty pirkimy koordinatorius

11.  Centralizuoty pirkimy koordinatoriaus funkcijos ir atsakomybé:

11.1. rengia ir, esant poreikiui, kei¢ia Savivaldybés CPO vidaus teisés aktus ir (ar) kitus
dokumentus, susijusius su centralizuotais pirkimais, uztikrina jy atitiktj galiojan¢iam teisiniam
reguliavimui;
veiksmus, fiksuoja nustatyty terminy ar kity reikalavimy nesilaikyma ir kitas problemas skirtinguose
pirkimy proceso etapuose (pirkimy planavimas, inicijavimas, vykdymas, sutarties sudarymas ir
vykdymas), i§saugant susiraSinéjimo tarp PO ir Savivaldybés CPO elektroninius laiskus.

11.3. kontroliuoja, kad centralizuoty pirkimy procese dalyvaujantys asmenys savo
funkcijas pradéty vykdyti tik po to, kai pasiraSo konfidencialumo pasizadéjimg, neSaliSkumo
deklaracijg ar yra deklarave privacius interesus;

11.4. atlicka nuolating VPT skelbiamy Pirkimy vykdytojy Zemélapyje — Svieslentéje
(https://vpt.Irv.1t/1t/statistika-ir-analize/pirkimu-vykdytoju-zemelapis-svieslente-1/) fiksuojamy
rodikliy stebésena bei priemoniy plano dél atitinkamy rodikliy gerinimo parengima, tikslinima pagal
poreikj bei vykdymo kontrole;

11.5. atlieka nuolating privalomy VP] reikalavimy, vykdant centralizuotus pirkimus
(darniyjy pirkimy, pirkimuose taikomo kainos ir kokybés kriterijaus santykio, duomeny vieSinimo),
1Spildymo kontrole;

11.6. analizuoja centralizuoty pirkimy procesg, rengia statisting informacija, Savivaldybeés
CPO direktoriy informuoja apie pirkimy problematikg ir teikia pasitilymus, kokius pirkimy rodiklius
reikéty stebéti, kaip tobulinti centralizuoty pirkimy procesg ir siekti nustatyty rodikliy;

11.7. wuztikrina, kad su Savivaldybés CPO vykdomais pirkimais susijusia informacija
galéty susipazinti tik tokig teise turintys asmenys;

11.8. informuoja (elektroniniu paStu siuncia priminimus) PO apie pareigg iki nustatyto
termino Savivaldybés CPO pateikti ateinan¢iy mety PO pirkimy poreikio sarasa;

11.9. analizuoja PO pirkimy poreikio sgraSus ir juose nurodyty centralizuoty pirkimy,
kuriuos planuojama pavesti vykdyti Savivaldybés CPO, duomenis;

11.10. jvertina, ar biity tikslinga (ir ar yra galimybe¢) atlikti konsoliduota ar centralizuotg
pirkima kelioms PO;

11.11. rengia centralizuoty pirkimy plana, jo pakeitimus/papildymus;

11.12. rengia ir skelbia centralizuoty pirkimy suvesting, jos pakeitimus/papildymus;



v —

11.14. koordinuoja Pavedimo pateikimo procesa centralizuoto pirkimo inicijavimo etape;

11.15. prizitri, kad buty paskelbta Savivaldybés CPO vykdyto ir pasibaigusio pirkimo
sutartis ir tiek¢jo pasitlymas. Nustacius, kad dokumentai nebuvo paskelbti, apie tai informuoja
Pavedima pateikusig PO;

11.16. pildo Savivaldybés CPO gauty Pavedimy atlikti centralizuotg pirkimg registra;

11.17. pildo Savivaldybés CPO jvykdyty centralizuoty pirkimy registra;

11.18. atlicka Savivaldybés CPO pirkimy planavimo ir atlikimo, centralizuoto pirkimo
sutar¢iy vykdymo proceso analizg, ja remiantis sitilo Siy procesy tobulinimo priemones ir terminus;

11.19. konsultuoja PO (arba organizuoja konsultacijg) dél pirkimuose taikomo kainos ir
kokybés kriterijaus santykio, darniyjy pirkimy reikalavimy taikymo, duomeny vieSinimo ir kitais
centralizuoto pirkimo procediiry klausimais visuose pirkimo procediiry etapuose;

11.20. bendradarbiauja su PO ir Savivaldybés CPO pirkimy procese dalyvaujanciais
asmenimis, siekdamas sklandaus centralizuoto pirkimo organizavimo, vykdymo ir vidaus kontrolés
proceso bei pirkimy tiksly;

11.21. atsako uz tinkamg jam pavesty funkcijy vykdyma.

Savivaldybés CPO pirkimuy organizatorius

12.  Savivaldybés CPO pirkimy organizatoriaus funkcijos ir atsakomybe:

12.1. vykdo mazos vertés pirkimy procediiras pagal MVPTA ir Siauliy rajono savivaldybés
Svietimo paslaugy centro VPOTA, jei Savivaldybés CPO direktorius pirkimo procediras paveda
vykdyti Savivaldybés CPO pirkimy organizatoriui;

12.2. vertina Pavedime ir Pirkimo paraiSkoje pateikta informacija, esant poreikiui,
bendradarbiaudamas su j3 parengusiu PO pirkimy iniciatoriumi, jg koreguoja taip, kad ji atitikty VP]
reikalavimus, ir rengia pirkimo dokumentus. Savivaldybés CPO pirkimy organizatorius gali nustatyti
kitus ar papildomus kvalifikacijos ir techninés specifikacijos reikalavimus, tiekéjy paSalinimo
pagrindus, kokybés vadybos / aplinkos apsaugos standartus, pasiilymy vertinimo Kkriterijus,
pagrindines sutarties salygas, nei nenurodé PO pirkimy iniciatorius, jeigu Sie reikalavimai neatitinka
teisés akty reikalavimy, ar siekdamas efektyvesnio pirkimo rezultato. Savivaldybés CPO pirkimy
organizatorius gali parinkti kita pirkimo biidg (neprieStaraujant] apskaiciuotai pirkimo vertei ir
pirkimo biido pasirinkimo pagrindui) ir (ar) priemones nei nurodyta Pirkimo paraiskoje ir PO pirkimy
plane. Uz pirkimo dokumenty atitikt] pirkimy teisés aktams yra atsakingas Savivaldybés CPO
pirkimy organizatorius;

12.3. vertina rinkos konsultacijos ir (ar) techninés specifikacijos projekto paskelbimo
poreikj, esant poreikiui, skelbia ja VP] nustatyta tvarka;

12.4. atlieka su pirkimo nutraukimu susijusius veiksmus, jei pirkimo procediry vykdymo
metu atsiranda aplinkybiy, kuriy nebuvo galima numatyti;

12.5. priima i§ tiekéjo gauta pretenzija ir ne véliau kaip kita darbo dieng nuo jos gavimo
dienos pateikia jg Pirkimy komisijai;

12.6. jtraukia tiekéjus | melagingg informacijg pateikusiy tiekeéjy sarasus, jei jo vykdomo
pirkimo procediiry metu tiekéjas nuslépé¢ ar pateiké melagingg informacija pagal pirkimo dokumenty
reikalavimus ir VP] nuostatas;

12.7. rengia sutarties projekta ir ji perduoda PO organizuoti sutarties pasirasyma;



12.8. sudaro savo vykdomy pirkimy dokumenty archyvines bylas ir pasibaigus pirkimui jas
perduoda Centralizuoty pirkimy koordinatoriui;

12.9. bendradarbiauja su kitais pirkimy procese dalyvaujanciais asmenimis, siekdamas
sklandaus pirkimy organizavimo, vykdymo ir vidaus kontrolés proceso bei pirkimy tiksly;

12.10. atsako uz tinkamg jam pavesty uzduociy ir funkcijy vykdyma.

VieSuyju pirkimu komisija

13.  Viesyjy pirkimy komisija (toliau — Pirkimy komisija) dirba pagal Pirkimy komisijos
darbo reglamentg ir be kity jai nustatyty funkcijy vykdo Sias funkcijas:

13.1. vykdo pirkimo procediiras kai Savivaldybés CPO direktorius Sias pirkimo procediiras
paveda vykdyti Pirkimy komisijai;

13.2. vertina Pavedime ir Pirkimo paraiSkoje pateikta informacija, esant poreikiui,
bendradarbiaudama su jg parengusiu PO pirkimy iniciatoriumi, jg koreguoja taip, kad ji atitikty VP]
reikalavimus, ir rengia pirkimo dokumentus. Pirkimy komisija gali nustatyti kitus ar papildomus
kvalifikacijos ir techninés specifikacijos reikalavimus, tiekéjy pasalinimo pagrindus, kokybés
vadybos / aplinkos apsaugos standartus, pasitilymy vertinimo kriterijus, pagrindines sutarties salygas,
nei nurodé PO pirkimy iniciatorius, jeigu Sie reikalavimai neatitinka teisés akty reikalavimy, ar
sieckdama efektyvesnio pirkimo rezultato. Pirkimy komisija gali parinkti kita pirkimo buda
(neprieStaraujant] apskaiciuotai pirkimo vertei ir pirkimo bido pasirinkimo pagrindui) ir (ar)
priemones nei nurodyta Pirkimo paraiSkoje ir (ar) PO pirkimy plane. Uz pirkimo dokumenty atitiktj
pirkimy teisés aktams yra atsakinga Pirkimy komisija;

13.3. vertina rinkos konsultacijos ir (ar) techninés specifikacijos projekto paskelbimo bei
1Sankstiniy skelbimy skelbimo poreikj. Esant poreikiui (jskaitant PO pirkimy iniciatoriaus iSreiksta
poreikj) arba VP] nustatytai prievolei paskelbti rinkos konsultacijg — skelbia ja VP] nustatyta tvarka;

13.4. kviecia eksperta(-us) arba inicijuoja eksperto(-y) kvietimg konsultuoti klausimu,
kuriam reikia specialiy ziniy ar vertinimo, jeigu pirkimo objektas yra sudétingas, o pasitilymams
nagrinéti ir vertinti reikia specialiy Ziniy. Visi kvie¢iami ekspertai gali pradéti darba tik esant
Savivaldybés CPO direktoriaus paskyrimui jsakymu. Atskiro paskyrimo nereikia, jei ekspertu j
konkrecig pirkimo procediirg kvieciamas ta pirkimg inicijaves PO pirkimy iniciatorius;

13.5. priima 1§ tiekéjo gauta pretenzijg ir informuoja Savivaldybés CPO direktoriy ir
Pavedima atlikti centralizuotg pirkimg pateikusig PO apie gautg pretenzija;

13.6. nagrinéja tiekéjo pateikta pretenzijg ir per 6 (SeSias) darbo dienas nuo pretenzijos i$
tiek¢jo gavimo dienos priimtg motyvuotg sprendimg, apie kurj praneSa pretenzija pateikusiam
tiekejui. Tiekeéjo paveluotai pateikta pretenzija (preliminariai jvertinus pretenzijos turinj ir numacius,
kad ji nepagrjsta) arba pakartotinai pateikta pretenzija dél to paties priimto sprendimo arba atlikto
veiksmo, gali biiti nenagrinéjama. Argumentuotas sprendimas nenagrinéti pretenzijos pateikiamas
pretenzija pateikusiam tiekéjui;

13.7. jeigu pretenzija yra sudétinga, jos jvertinimui reikia specialiy ziniy, kviecia eksperta
arba inicijuoja eksperto kvietimg konsultuoti klausimu, kuriam reikia specialiy ziniy ar vertinimo.
Visi kvie¢iami ekspertai gali pradéti darbg tik esant Savivaldybés CPO direktoriaus paskyrimui
1sakymu. Atskiro paskyrimo nereikia, jei ekspertu j konkrecig pirkimo procediirg kvieCiamas tg
pirkimg inicijaves PO pirkimy iniciatorius. Pirkimy komisija, teikdama ekspertui informacija,
uztikrina tiekéjo ir (ar) gamintojo anonimiskuma, t. y. uZtikrina, kad ekspertas nesuzinoty, koks



tiek¢jas ir (ar) gamintojas yra susij¢s su sprendziamu klausimu, nebent Siy duomeny atskleidimas yra
objektyviai biitinas.

13.8. jtraukia tiekéjus | melaginga informacija pateikusiy tiekéjy sarasus, jei jo vykdomy
pirkimo procediiry metu tiekéjas nuslépé ar pateiké melagingg informacija pagal pirkimo dokumenty
reikalavimus ir VP] nuostatas;

13.9. pateikia PO sutarties projekta ir laiméjusio tiekéjo pasitilyma, o PO organizuoja
sutarties pasiraSyma;

13.10. sudaro Pirkimy komisijos vykdomy pirkimy dokumenty archyvines bylas ir
pasibaigus pirkimui jas perduoda Centralizuoty pirkimy koordinatoriui;

13.11. bendradarbiauja su kitais pirkimy procese dalyvaujanciais asmenimis, sickdama
sklandaus pirkimy organizavimo, vykdymo ir vidaus kontrolés proceso bei pirkimy tiksly.

I SKYRIUS
CENTRALIZUOTU PIRKIMU PLANAVIMO ETAPAS

PO pirkimy poreikio saraso formavimas

14. PO prekiy, paslaugy ir (ar) darby poreikio surinkimui naudoja platforma MK IS,
kurioje formuojamas pirkimy poreikio sarasas. Savivaldybés CPO, naudodama MK Al turi galimybg
perziiiréti platformoje MK IS jvestus PO pirkimy poreikio sgrasus.

15. PO, ne veliau kaip iki einamyjy kalendoriniy mety lapkric¢io 1 dienos, turi uzbaigti
ateinan¢iy mety pirkimy poreikio saraSo formavima platformoje MK IS, o atsiradus poreikiui
patikslinti ar papildyti pirkimy poreikio sgrasa, turi informuoti Centralizuoty pirkimy koordinatoriy.

16. Centralizuoty pirkimy koordinatorius, naudodamas MK Al, per 15 darbo dieny nuo
informavimo apie pirkimy poreikio sgraSo pateikima ar pakeitimg platformoje MK IS, perziiri ir
jvertina ar pirkimy poreikio sgraSe teisingai numatyta, kurie PO centralizuoti pirkimai planuojami
atlikti i§ CPO LT elektroninio katalogo, kurie per Savivaldybés CPO, ar yra galimybe¢ atlikti bendra
pirkima, konsoliduojant ar centralizuojant keliy PO numatomus panasius pirkimus. Apie nustatytus
netikslumus ar trikumus informuoja PO.

17. Komunikacija tarp Centralizuoty pirkimy koordinatoriaus ir PO vykdoma pasirinktomis
priemonémis (DVS, el. pastu ar kt.).

Centralizuoty pirkimy plano sudarymas

18. Centralizuoty pirkimy koordinatoriui perziiréjus PO pirkimy poreikio sarasa ar jo
pakeitimus, PO rengia ir tvirtina metinj pirkimy plang ar jo pakeitimus, kuriuos registruoja DVS ir
perduoda susipazinti Centralizuoty pirkimy koordinatoriui.

19. Centralizuoty pirkimy koordinatorius naudodamas MK Al, iki sausio 30 d. formuoja
metinj Savivaldybés CPO centralizuoty pirkimy plang.

20. PO pirkimy planas ir jo pakeitimai registruojami MK IS. Centralizuoty pirkimy
koordinatorius, ne re€iau kaip 1 karta per ketvirt] arba gaves PO pranesimg apie pirkimy plano
pakeitimg, MK Al formuoja atnaujinta metinj Savivaldybés CPO centralizuoty pirkimy plana.

21. Savivaldybés CPO pagal VP] 26 straipsnio 1 dalies reikalavimus kiekvienais metais ne
veliau kaip iki kovo 15 dienos paskelbia CVP IS planuojamy atlikti centralizuoty pirkimy suvesting,



o patikslinus Savivaldybés CPO centralizuoty pirkimy plang, ne véliau kaip per 5 darbo dienas,
paskelbia patikslintg centralizuoty pirkimy suvesting.
22. Uz Siose Taisyklése nustatyty PO pirkimy planavimo dokumenty parengima, pateikima
Savivaldybés CPO bei PO pirkimy suvestinés paskelbimg CVP IS yra atsakingas PO direktorius.
23. Uz Savivaldybés CPO pirkimy planavimo dokumenty parengimg bei uz Savivaldybés
CPO pirkimy suvestinés paskelbimag ir tikslinimg yra atsakingas Savivaldybés CPO direktorius.

IV SKYRIUS
CENTRALIZUOTU PIRKIMU INICIJAVIMO ETAPAS

Pirkimo paraiSkos rengimo etapas

......

pirkima, priima sprendimg d¢l rinkos tyrimo atlikimo tikslingumo. Reikalinga rinkos tyrimg atlieka
PO.

25. PO pirkimy iniciatorius, norédamas inicijuoti Pirkimy plane esant] centralizuota
pirkima, parengia Pirkimo paraiSka pagal VPOTA patvirtintg forma.

26. Su Pirkimo paraiska gali bati pateiktas tiekéjo pasitilymo formos projektas, pirkimo
sutarties projektas, parengtas vadovaujantis VPI 87 straipsnio nuostatomis, kiti dokumentai ir
duomenys.

27. Pirkimo paraiSka turi buti suderinta su Apskaitg tvarkanc¢iu asmeniu, Kkuris,
suderindamas Pirkimo paraiSka, patvirtina, kad pirkimui yra skirtos 1¢3os, ir Centralizuoty pirkimy
koordinatoriumi, kuris jvertina dokumenty atitikimg teisés aktams. Centralizuoty pirkimy
koordinatorius gali paprasSyti patikslinti informacijg ir (arba) papildyti pirkimo dokumentus, jeigu i$
pateiktos informacijos néra aiSkus pirkimo objektas, jo apimtis, sutarties vykdymo terminai,
kainodara arba bent vienas Pirkimo paraiSkoje nurodytas reikalavimas pirkimo objektui ar tiekéjui.

28. PO direktorius patvirtina su Apskaitg tvarkanciu asmeniu ir Centralizuoty pirkimy
koordinatoriumi suderintg Pirkimo parai$ka su pridedamais dokumentais.

29. PO pirkimy iniciatorius rengia Pavedima, prie jo prideda Pirkimo paraiska su
pridedamais dokumentais ir pateikia DVS priemonémis perzitrai Centralizuoty pirkimy
koordinatoriui.

Pavedimo pateikimo etapas

30. Pavedime turi buti:

30.1.  pateikta Pirkimo paraiska su priedais;

30.2.  pateikti PO direktoriaus, PO pirkimy iniciatoriaus Privaciy interesy deklaracijy
nuoraSai, atsisiysti 1§ VTEK svetainés (https://pinreg.vtek.lt) ir pasiraSyty Konfidencialumo
pasizad¢jimy (forma patvirtinta VPOTA) kopijos;

30.3.  esant poreikiui nurodyti vieng ar kelis ekspertus, kurie atliks ekspertinj pasitilymo

vertinimg (toliau — ekspertas). Pavedime nurodzius eksperta, turi biiti pateiktos jo pasiraSytos
Konfidencialumo pasizadéjimo ir NesaliSkumo deklaracijos kopijos.

31. Pavedime gali biiti nurodytas PO darbuotojas, kuris iSmano pirkimo objekta ir kuris,
prireikus, galéty dalyvauti Savivaldybés CPO pirkimo procediirose eksperto ar Pirkimo komisijos


https://pinreg.vtek.lt/

nario teisémis, turéty teis¢ keisti, tikslinti Pirkimo paraiskoje ir su ja pateikiamuose dokumentuose
nurodytg informacija bei duomenis, padéti Pirkimy komisijai rengti atsakymus | tiekéjy pateiktus
paklausimus, susijusius su pirkimo objektu (toliau — PO atsakingas darbuotojas). Pavedime nurodzius
PO atsakinga darbuotoja, turi buti pateiktos jo pasirasSytos Konfidencialumo pasizadéjimo ir
Nesaliskumo deklaracijos kopijos;

32. Pavedimas ir susij¢ dokumentai (jeigu reikia, papildymai ir patikslinimai) Savivaldybés
CPO turi buti pateikti ne véliau kaip pries:

32.1. 90 kalendoriniy dieny iki planuojamo pirkimo sutarties pasiraS§ymo, kai pagal VP]
nuostatas turi biiti atlickamas tarptautinis pirkimas;

32.2. 60 kalendoriniy dieny iki planuojamo pirkimo sutarties pasiraSymo, kai pagal VP]
nuostatas turi buti atliekamas supaprastintas pirkimas;

32.3. 30 kalendoriniy dieny iki planuojamo pirkimo sutarties pasiraSymo, kai pagal VP]
ir MVPTA nuostatas turi biiti atlickamas supaprastintas mazos vertés pirkimas skelbiamos apklausos
bidu.

33. Jeigu dél nenumatyty aplinkybiy iSkyla poreikis skubiai vykdyti pirkima, kuris nebuvo
itrauktas | PO pirkimy plana, tokj pirkimg pirmiausiai reikia jtraukti i PO pirkimy plang ir pateikti
Savivaldybés CPO. Tokiu atveju Pavedimas gali biiti pateikiamas neatsizvelgiant j iy Taisykliy 32
punkte nurodytus terminus. Aplinkybes, dél kuriy konkretus pirkimas turi buti vykdomas ypac
skubiai, PO nurodo Pavedime.

34. Savivaldybés CPO, perzitréjusi Pavedimg ir nustaciusi, kad pateikti dokumentai ar jy
turinys neatitinka Siose Taisyklése nustatyty reikalavimy, VP] ar kity teisés akty reikalavimy arba yra
kity esminiy pateiktos informacijos netikslumy, ne véliau kaip per 7 darbo dienas grazina PO
patikslinti Pavedima, nurodydama, kokie netikslumai ar prieStaravimai yra taisytini. Esant poreikiui,
Savivaldybés CPO arba PO organizuoja susitikimg aptarti nurodytas pastabas.

35. PO, ne véliau kaip per 10 darbo dieny nuo pastaby gavimo, patikslina Pavedima ir 1§
naujo pateikia perzitirai.

36. Savivaldybés CPO gali atsisakyti atlikti pirkimo procediras, jeigu Pavedime ar prie jo
pridedamuose dokumentuose pateikta informacija neatitinka VP] ar kity teisés akty reikalavimy.
Tokiu atveju Savivaldybés CPO privalo PO nurodyti tokio sprendimo motyvus.

37. Savivaldybés CPO gautas Pavedimas uzregistruojamas Pavedimy atlikti pirkima
registre ir perduodamas Savivaldybés CPO direktoriui jraSyti rezoliucija.

V SKYRIUS
CENTRALIZUOTU PIRKIMU VYKDYMO ETAPAS

38. Savivaldybés CPO pirkimo procediiras pradeda tik tuomet, kai su Pavedimu yra pateikta
visa reikalaujama informacija, reikalingi dokumentai ir duomenys.

39. Gavus Savivaldybés CPO direktoriaus uzduot; vykdyti centralizuotg pirkima, pirkimo
procediiras VPI] nustatyta tvarka atlieka Savivaldybés CPO direktoriaus jsakymu sudaryta Pirkimy
komisija. Esant poreikiui i Pirkimy komisijos sudéti vykdant atskirg pirkimg gali biti jtraukiamas PO
atsakingas darbuotojas, nurodytas Pavedime, arba pasitelkiamas ekspertas. Savivaldybés CPO
direktorius gali pavesti mazos vertés pirkimo procediiras vykdyti Savivaldybés CPO vieSyjy pirkimy
organizatoriui.

40. Atlikdama konkretaus centralizuoto pirkimo procediiras, Savivaldybés CPO:

40.1. konsultuoja PO dél centralizuoto pirkimo procediry, pirkimo objekto techninés
specifikacijos, tieké¢jams keliamy paSalinimo pagrindy bei kvalifikacijos reikalavimy, pirkimo



sutarties sglygy ir kity pirkimui atlikti reikalingy dokumenty parengimo bei pateikimo Savivaldybés
CPO bei kitais su centralizuotais pirkimais susijusiais klausimais;

40.2. priima sprendimg dél rinkos konsultacijos, techninés specifikacijos projekto
paskelbimo reikalingumo ar tikslingumo, ir, jeigu tai reikalinga ar tikslinga, atlieka Sias procediras;

40.3. parengia galuting techning specifikacija,

40.4. priima sprendimus dél ekonomisSkai naudingiausio pasiiilymo vertinimo kriterijy
nustatymo ir taikymo;

40.5. priima sprendimus dél kokybés vadybos sistemos standarty taikymo, dél darniyjy
pirkimy reikalavimy taikymo;

40.6. parengia pirkimo dokumentus;

40.7. atliecka pirkimo procediras iki pirkimo sutarties ar preliminariosios sutarties
sudarymo;

40.8. rengia ir teikia skelbimus, jy pakeitimus, jskaitant bet neapsiribojant skelbimu apie
pirkimg ir skelbimu apie pirkimo rezultatus;

40.9. rengia ir teikia pirkimo procediry ataskaitas.

41. Centralizuoti pirkimai vykdomi naudojantis CVP IS.

42. Pirkimo dokumentai rengiami vadovaujantis VP], kity jstatymy ir juos jgyvendinanciy
teisés akty, reglamentuojanciy pirkimus, reikalavimais. Pirkimo dokumentuose nurodoma, kad
pirkimo sutartj su pirkima laiméjusiu tiekéju pasirasys pirkimg inicijavusi PO.

43. Pirkimg vykdantis Savivaldybés CPO vieSyjy pirkimy organizatorius ar Pirkimy
komisija, bet kuriuo momentu iki pirkimo sutarties sudarymo, turi teis¢ nutraukti pirkimo proceduras,
jeigu atsirado aplinkybiy, kuriy nebuvo galima numatyti, ir privalo tai padaryti, jeigu buvo paZeisti
VPI 17 straipsnio 1 dalyje nustatyti principai. Pirkimas gali biiti nutrauktas tik teisés akty nustatytais
atvejais ar deél kity objektyviy PO ar Savivaldybés CPO nurodyty prieZas¢iy. Apie pirkimo
nutraukimg ir jo priezastis yra informuojamas Savivaldybés CPO direktorius, kuris pagal
kompetencija priima sprendimg dél tolimesniy veiksmy:

43.1. pirkima nutraukus, kai buitina pakeisti esmines pirkimo sglygas (keistini reikalavimai
kvalifikacijai ar techniné specifikacija taip, jog po atlikty pakeitimy daugiau tiekéjy galéty
dalyvauti pirkime, kei¢iamas sutarties tipas, kei¢iamas pirkimo objektas ir pan.), Savivaldybés CPO
nurodo PO patikslinti dokumentus. PO patikslinus dokumentus, Savivaldybés CPO skelbia nauja
pirkima;

43.2. pirkima nutraukus dél Savivaldybés CPO padaryty procediiriniy pazeidimy ar kity
klaidy, Savivaldybés CPO iStaiso padarytas klaidas, patikslina pirkimo dokumentus (jei reikia) ir
skelbia nauja pirkima.

VI SKYRIUS
PIRKIMO SUTARCIU SUDARYMAS IR VYKDYMAS

44. Savivaldybés CPO nustaciusi laimétoja:

44.1. CVP IS priemonémis iSsiuncia prane§img pirkimo dalyviams apie sudaryta eilg ir
laimejusj pasitilyma;

44.2. sitlo PO su laiméjusj pasitilyma pateikusiu tiekéju sudaryti pirkimo sutartj bei siuncia
numatomos pasiraSyti pirkimo sutarties projekta ir laimejusio tiekéjo pasitilyma.

45. PO 1§ Savivaldybés CPO gavusi pirkimo sutarties projekta ir laimeéjusio tiekéjo
pasiiilyma:

45.1. parengia pirkimo sutart] pagal gautg pirkimo sutarties projekta;



45.2. organizuoja pirkimo sutarties pasiraSyma;

45.3. registruoja pirkimo sutarti DVS;

45.4. perduoda DVS priemonémis susipazinti su sutartimi Savivaldybés CPO.

46. Uz pirkimo sutarties sudarymg ir vykdyma yra atsakinga atitinkamg centralizuota
pirkima inicijavusi PO.

47. Jeigu vykdant sudaryta pirkimo sutart] sudaromi papildomi susitarimai dél pirkimo
sutarties salygy keitimo, PO perduoda DVS priemonémis susipazinti su papildomu susitarimu
Savivaldybés CPO.

48. Savivaldybés CPO, susipazinusi DVS priemonémis su sutartimi, uzpildo CVP IS
vieSojo pirkimo procediiry ataskaitg (jei taikoma).

49. PO sudaryta pirkimo sutartj, ir jos pakeitimus (jeigu jy bus vykdant pirkimo sutartj)
paskelbia CVP IS pagal VPI 86 straipsnio 9 dalies reikalavimus. Uz laiku ir tinkama PO sudaryty
pirkimo sutarCiy ir jy pakeitimy paskelbima yra atsakingas PO direktorius. Savivaldybés CPO

50. PO direktoriaus paskirtas uz pirkimo sutarties vykdyma atsakingas asmuo,
vadovaudamasis PO nustatyta tvarka, pirkimus reglamentuojanciy teisés akty reikalavimais ir
pirkimo sutarties nuostatomis, atlieka pirkimo sutarties vykdymo kontrolg.

51. Savivaldybés CPO, gavusi prasyma dél pirkimo, finansuojamo Europos Sgjungos ar kity
fondy IéSomis, dokumenty pateikimo patikrai jgyvendinanciai institucijai, teikia praSomus
dokumentus nurodytai jgyvendinanciai institucijai jos nurodytomis priemonémis.

VII SKYRIUS
PRETENZIJU IR GINCU NAGRINEJIMO TVARKA

52. Savivaldybés CPO gautg pretenzija dél jos atlieckamy centralizuoty pirkimy procediiry
(toliau — Pretenzija) nagringja ir sprendima dél gautos Pretenzijos priima Pirkimy komisija. Esant
poreikiui, gali biiti sudaroma atskira Pretenzijos nagrin¢jimo komisija.

53. Pretenzijos nagrin¢jamos ir gincai sprendziami laikantis VP] ir kituose teisés aktuose
nustatytos tvarkos bei reikalavimy.

VIII SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

54. Pasirengimo pirkimui dokumentai ir pirkimo vykdymo dokumentai saugomi VP]
nustatyta tvarka konkretaus pirkimo byloje.

55. Susipazinti su informacija, susijusia su pasitilymy nagrinéjimu, aiSkinimu, vertinimu ir
palyginimu, gali tik Pirkimy komisija, VPT ir kity kontroliuojanéiy institucijy atstovai, PO
direktorius ir jo jgalioti asmenys, kiti asmenys ir institucijos, turin¢ios tokia teis¢ pagal Lietuvos
Respublikos jstatymus.

56. Privaciy interesy ir neSaliSkumo deklaracijos, konfidencialumo pasiZzadéjimai turi biiti
pateikti ne veliau kaip iki dalyvavimo pirkimo procediirose pradzios. UZ nurodyty dokumenty turinio
teisinguma, pasiraSyma ir pateikimg laiku yra atsakingi juos pasiraSantys asmenys.

57. Privaciy interesy deklaracijy nuoraSai, NesaliSkumo deklaracijy ir Konfidencialumo
pasizadéjimy kopijos saugomi kartu su pirkimo dokumentais.

58. Pirkimo procediirose dalyvaujantys asmenys negali tretiesiems asmenims atskleisti 1§
tiekéjy gautos informacijos, kurig jie nurodé kaip konfidencialig. Konfidencialia nelaikoma tokia



informacija, kuri yra vieSai Zinoma arba vieSa pagal pirkimus reglamentuojanciy teisés akty
reikalavimus.

59. Savivaldybés CPO reguliariai, kiekvieng mety ketvirtj, atlieka centralizuoty pirkimy
planavimo, inicijavimo, pirkimo procediry vykdymo, centralizuoty pirkimy sutar¢iy vykdymo
proceso analize. Remdamasi analizés rezultatais, Savivaldybés CPO numato Siy procesy tobulinimo
budus, priemones ir terminus.

60. PO gali sitilyti Savivaldybés CPO ir inicijuoti konkrecius Taisykliy pakeitimus.

61. Taisykles keicia, naikina Savivaldybés CPO direktorius savo jsakymu.




